Утверждено приказом
Управления по образованию

Администрации 
городского округа Химки

от_05.04.2010 №_126-O
Положение
об организации работы по учету граждан, нуждающихся в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях,
о порядке комплектования воспитанниками и порядке их приема в муниципальные дошкольные образовательные учреждения и дошкольные группы в муниципальных образовательных учреждениях различных типов и видов сферы образования городского округа Химки

 Данное Положение разработано на основании Закона РФ «Об образовании»,  в соответствии с Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства РФ от 12.09.2008 № 666, Типовым положением об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста утвержденным постановлением Правительства РФ от 19.09.1997 № 1204

(с изменениями от 23.12.2002г., 18.08.2008г., 10.03.2009г.), действующим законодательством и другими нормативными актами. 

1. 0бщие положения

1.1. Муниципальная политика в области дошкольного образования  основывается на принципах открытости, демократичности, устанавливает дополнительные гарантии и регламентирует отношения участников образовательного процесса. 

        1.2. Для негосударственных, ведомственных дошкольных образовательных учреждений, осуществляющих лицензированную образовательную деятельность с детьми дошкольного возраста, настоящее Положение является примерным.
1.3. Настоящее Положение определяет порядок учета граждан, нуждающихся в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях (далее МДОУ) и дошкольных группах муниципальных образовательных учреждений  различных типов и видов сферы образования городского округа Химки, регулирует порядок комплектования воспитанниками МДОУ и дошкольных групп в муниципальных образовательных учреждениях и порядок приема детей в учреждения. 

1.4. Задачами Положения являются: 
-  обеспечение и защита прав детей дошкольного возраста на образование и воспитание в дошкольных образовательных учреждениях, 

- разграничение компетенции в области порядка комплектования МДОУ  и дошкольных групп муниципальных образовательных учреждений  различных типов и видов сферы образования городского округа Химки,   между органами управления и администрацией образовательных учреждений.
1.5. Управление по образованию в рамках своей компетенции осуществляет следующие функции: 

- ведет учет граждан, нуждающихся в дошкольном образовании, 

- ведет банк данных о потребности населения в дошкольных учреждениях, о наличии свободных мест в МДОУ и в дошкольных группах муниципальных образовательных учреждений,

- проводит мониторинг учета и движения очередности в дошкольные образовательные учреждения, 

- выявляет социальный заказ граждан на вакантные места в дошкольных учреждениях,
- определяет порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп муниципальных образовательных учреждений  различных типов и видов сферы образования городского округа Химки,
- осуществляет выдачу путевок в МДОУ и дошкольные группы муниципальных образовательных учреждений.

1.6. Прием родителей (законных представителей) в Управлении по образованию по вопросам постановки на учет граждан, нуждающихся в МДОУ и дошкольных группах муниципальных образовательных учреждений  различных типов и видов сферы образования городского округа Химки,    комплектования МДОУ и дошкольных групп муниципальных образовательных учреждений, зачисления детей в дошкольные учреждения ведется в установленном порядке. 

2. Порядок учета граждан

2.1. Постановке на учет подлежат дети в возрасте от рождения до 7 лет по заявлению родителей (законных представителей) ребенка. 

2.2. Регистрационный учет граждан, нуждающихся в МДОУ и дошкольных группах муниципальных образовательных учреждений, ведется по микрорайонам городского округа с учетом пожеланий родителей (законных представителей) ребенка. 

           2.3. Для постановки ребенка на учет, родителям (законным представителям) ребенка необходимо представить:
- свидетельство о рождении ребенка; 

- документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей). 

2.4. При постановке детей на учет родители (законные представители) имеют право: 

-  выбора дошкольного учреждения, при условии наличия свободных мест; 

- получения информации о номере очереди и дате постановки на учет. 

    2.5. Родителям (законным представителям) может быть отказано в постановке ребенка на учет только при отсутствии требуемых документов. 

2.6. Категории семей, имеющих право на учет в льготной очереди и  получение путевки в МДОУ и дошкольные группы муниципальных образовательных учреждений различных типов и видов в первоочередном (внеочередном) порядке устанавливаются в соответствии с действующим законодательством. 

   2.7. Основанием для постановки граждан на льготную очередь служат документы и удостоверения установленного образца, подтверждающие статус родителя (законного представителя). 

        2.8. В Управлении по образованию ведется «Книга учета детей». Книга предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за очередностью в дошкольные учреждения. «Книга учета детей» должна быть прошнурована, страницы пронумерованы и скреплены печатью. 

  2.9. Ежегодно по состоянию на 01 января текущего года главный специалист Управления по образованию, курирующий вопросы дошкольного образования, обязан подвести итоги за прошедший календарный год и зафиксировать их в «Книге учета детей»: сколько детей поставлено на учет в течение года и сколько детей выбыло в дошкольные учреждения. 

3. Комплектование МДОУ и дошкольных групп
муниципальных образовательных учреждений различных типов и видов
 3.1. Порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп муниципальных образовательных учреждений  различных типов и видов сферы образования городского округа Химки определяется учредителем в соответствии с законодательством РФ и закрепляется в уставе учреждения. 

3.2. Количество групп в образовательном учреждении определяется учредителем исходя из их предельной наполняемости. 

3.3. Одновозрастные группы комплектуются детьми исходя из возраста ребенка на  первое сентября текущего года. 

3.4. Ежегодное комплектование дошкольных учреждений производится  комиссией по комплектованию МДОУ, назначенной приказом Управления по образованию, согласно графику, утвержденному начальником Управления по образованию,  в соответствии с заявками руководителей учреждений о наличии свободных мест.

3.5. Сроки работы комиссии по комплектованию дошкольных учреждений устанавливаются с 01 мая по 15 июля ежегодно.
3.6. По итогам работы комиссии по комплектованию составляются списки детей на получение путевок, которые утверждаются начальником Управления по образованию и согласуются с заместителем Главы округа, курирующим вопросы образования в городском округе Химки,  установленным порядком. 

3.7. На основании утвержденных списков родителям (законным представителям) выдается путевка установленного образца в дошкольное учреждение и дошкольную группу образовательного учреждения, которую необходимо сдать руководителю учреждения в течение 3 дней (приложение №1).
3.8. Для удовлетворения потребностей в кадрах, по решению учредителя, возможно предоставление места во внеочередном порядке в дошкольном учреждении для детей работников учреждений образования городского округа Химки. 

3.9. В течение учебного года производится доукомплектование дошкольных учреждений в случае освобождения мест, согласно очередности, с приоритетом льгот, установленных законодательством РФ. 

3.10. Перевод ребенка из одного муниципального  учреждения в другое производится при наличии свободного места путем перерегистрации путевки в Управлении по образованию. 

3.11. Обмен путевки производится при самостоятельном подборе родителями вариантов обмена и по согласованию с руководителем образовательного учреждения. 
4. Порядок приема детей в МДОУ
 и дошкольные группы муниципальных образовательных учреждений различных типов и видов
 4.1. Прием детей в МДОУ и дошкольные группы муниципальных образовательных учреждений  различных типов и видов производится по итогам комплектования. 

4.2. В учреждение принимаются дети в возрасте с 2 месяцев до 7 лет (в соответствии с уставом учреждения). 

4.3. Комплектование учреждения на новый учебный год производится в сроки: с 10 мая до 31 августа ежегодно. 

4.4. Основанием для зачисления ребенка в учреждение является путевка, выданная Управлением по образованию. 

4.5. Прием детей в учреждение осуществляется по письменному заявлению родителей (законных представителей) при наличии медицинской карты ребенка, свидетельства о рождении ребенка и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей). 

4.6. При приеме ребенка в учреждение, руководитель обязан заключить договор о взаимоотношениях образовательного учреждения с родителями (законными представителями), включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в дошкольном учреждении, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в МДОУ и  дошкольных группах муниципальных образовательных учреждений  различных типов и видов сферы образования городского округа Химки. 
Договор составляется в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, один из которых выдается под роспись родителям (законным представителям). 
4.7. При приеме ребенка в учреждение руководитель учреждения обязан ознакомить родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. 
4.8. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в учреждение в группы компенсирующей и комбинированной направленности только с согласия родителей (законных представителей) ребенка на основании заключения психолого- медико - педагогической комиссии.
4.9. При приеме детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в дошкольное образовательное учреждение любого вида, учреждение обязано обеспечить необходимые условия для организации коррекционной работы.

4.10. 
По состоянию на 01 сентября каждого года руководители учреждений издают приказ о комплектовании групп. 

4.11. Поступление ребенка в учреждение в течение учебного года и отчисление детей оформляется приказом по учреждению. 

4.12. В случае выбытия ребенка из учреждения в течение учебного года, руководитель обязан в течение трех дней подать сведения об освобождении места в Управление по образованию для доукомплектования образовательного учреждения. 

4.13. В учреждении ведется «Книга учета движения детей» (приложение №2). Книга предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля движения контингента детей в учреждении. «Книга учета движения детей» должна быть прошнурована, страницы пронумерованы и скреплены печатью учреждения. 

4.14. Ежегодно по состоянию на 01 сентября руководитель учреждения обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в «Книге учета движения детей»: сколько детей принято в течение учебного года и сколько детей выбыло, предоставить отчетность в Управление по образованию. 
          4.15. Место за ребенком, посещающим муниципальное дошкольное образовательное учреждение и дошкольные группы муниципальных образовательных учреждений  различных типов и видов, сохраняется на время: 
- болезни при наличии медицинской справки, 

- пребывания в условиях карантина, 

- прохождения санаторного лечения, 

- отпуска родителей (законных представителей) на период не более 75 дней. 

4.16.  Отчисление воспитанников из МДОУ и дошкольных групп муниципальных образовательных учреждений  различных типов и видов производится в следующих случаях: 

- по заявлению родителей (законных представителей), 

- на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в образовательном учреждении,
 - в связи с переходом ребенка в школу.
